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| Tipo Documento Respaldo Clase Documento | No. No. Expediente |
Q COMPROBANTES FISCALES FACTURA ELECTRONICA [ F4831F99-1394426696 323 )
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e RPA RTO DEV
Clase de EGULARIZACION DEL DEVENGADO Clase de ‘ |
Registro: t_  Gaste: {OTROS GASTOS ‘ DPU: | 1 E I:’ [ |iop| oo-0000-000
[ Cuenta [cTeeBRRIO101000 [FIDEICOMISO FONAGRO |
Banco: i16 BANCO DE DESARROLLO RURAL. 0003033318056
Monetaria: |
Numero Operacién \
. GASTOS
Hows Ds: ‘ I GuateCompras (NOG):
T 1
Beneficlario: ]‘ 101153295 MARTINEZ LOPEZ LEIDY MAGALI i
4 ™
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 01 000 001 000 189 0101 21 0000 0000 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 6,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 6,500.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 6,500.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LiQuipo 6,500.00
SON: SEIS MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N.,
DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segn ¢l Contrato No.25-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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[ No. Gestién: 60544467 Tipo: COM-RDP
>
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 30/04/2025
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA-FONAGRO-
NIT: 101153295 - MARTINEZ LOPEZ LEIDY MAGALI
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segin el Contrato No.25-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
L
{
Renglon Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189 Servicios técnicos para la elaboracién, andlisis y evaluacién  Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 6,500.00 0.00 6,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
Total: 6,500.00
i Fecha Descripcién Monto Monto Monto ESTADO RTO RPA SP  PT )
] i6n Deduccién Liguido
77777 -0 Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, comrespondiente al mes de abril de 6,500.00 0.00 6,500.00 AUTORIZADO N N N N
2025, segun el Contrato No.25-2025 y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y
No.GG-A-3-2025.
[_ Tioo Factura Factura Fecha Monto ] [ Deduccion Nombre Monto
Factura en Linea F4833F99 1394426696 30/04/2025 14:55:33 6,500.00
Total: 6,500.00 Total:
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)
Gestién Reversién Gestién Liquidacién Reversién Liquidacion Saldo a la Fecha
(A) (B) ) (D) (A-B-C+D)
6,500.00 0.00 6,500.00 0.00 0.00
A ] U
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Area De: GASTOS GuateCompras (NOG): 0 Convenio;
Beneficiario: 101153295 ‘ MARTINEZ LOPEZ LEIDY MAGALI
, T _/
4 T
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG _SP _PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 1 0 1 0 189 101 21 0 0  OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 6,500.00)
TOTAL PRESUPUESTARIO 6,500.00|
MONTO IVA 0.00)
TOTAL 6,500.00)
TOTAL DEDUCCIONES Q0.00)
LiQuIDo 6,500.00f
\SON: SEIS MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N. j

DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segun el Contrato No.25-2025
y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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No. Gestién: 60544467 Tipo: COM-RDP
- ’
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LAACTIVIDAD AGROPECUARIA-FONAGRO-
NIT: 101153295 - MARTINEZ LOPEZ LEIDY MAGALI
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segtn el Contrato No.25-2025 y
Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicios técnicos para la elaboracidn, andlisis y evaluacion  Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 6,500,00 0.00 6,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
Total: 6,500.00
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L 6,500.00 0.00 0.00 0.00 6,500.00
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ntribuyente

LEIDY MAGALIL MARTINEZ LOP
Nit Emisor: 101153285

LEIDY MAGALY MARTINEZ LOPEZ

12 CALLE 14-41 zona 7, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 117752649

EZ

NUMERO DE AUTORIZACION:
F4833F89-531D-4348-AB0OB-3EDDBBCOES12
Serie: F4833F99 Numero de DTE: 1384426696
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 14:55:33

Nombre Flecagtg: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y Fecha y hora de certificacion: 11-abr-2025 14:55:33
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AQROPECUAHIA -FONAGRO-
Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13 Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 6.500.00 0.00 0.00 6.500.00
técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacion
v Modernizacion de la
Actividad Agropecuario -
FONAGRO-, correspondiente
al mes de abril 2025, segiin
contrato No. 25-2025
TOTALES: 0.00 0.00 6,500.00

CANCELADO

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razon: Que se registra para hacer constar que la factura que procede, serie F4833F99, nimero de

DTE: 1394426696 de fecha 30 de abril de 2025, emitida por Leidy Magali Martinéz Lopéz ampara el pago
por servicios técnicos; correspondiente al mes de abril del afio 2025, segln contrato administrativo nimero
25-2025 y Resolucion de Aprobacion nimero GG-A-3-2025, Conste. Guatemala, 30 de abril 2025.
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LEIDY MAGALI MARTINEZ LOPEZ
DPI: 2991161580101

GERENTE GENERAL DE
NASTERN) OEAGRICUATURA, GANADERIA Y

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: "\ Del 01 al 30 de abril 2025

Nombre: ~~Leidy Magali Martinez Lopez

Objeto: _~ Auxiliar de Servicios Generales

Tipo de Servicios: ~ Técnicos

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACIONY
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD
AGROPECUARIA - FONAGRO-.

Reporta a: _Encargado de Servicios Generales

Contrato No.: \,/25-2025

Plazo del Contrato Del 02 de enero al 31 de diciembre de 2025

J

En cumplimiento de la clausula décima del contrato administrativo nimero 25-2025
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

9.

r{
8.

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

. Apoyo logistico a actividades de la Gerencia General y/o Coordinacion

Administrativa.

Atencion a visitantes de -FONAGRO

Apoyar en el manejo de la planta telefonica, recepcion y distribucion de
documentos.

Mantener el orden y limpieza de las instalaciones, utensilios, mobiliario y
equipo.

Realizar actividades relacionadas con la provision de insumos para la
atencion del personal de -FONAGRO-, asi como las personas que visitan las
instalaciones.

Apoyo en la reproduccion, escaneo, empastado y archivo de
documentos.

Apoyo en la compra de insumos para uso interno de -FONAGRO-.
Gestionar los requerimientos de insumos y materiales al almacén de -
FONAGRO-.

Apoyar en la instalaciéon de equipo de computo y audiovisual que se requiera.

10.Apoyar al Coordinador Administrativo en la logistica para la realizacion de

las reuniones de Consejo Directivo.

11.Apoyar en la realizacion del informe mensualmente correspondiente al

ingreso y egreso del personal de -FONAGRO-.

12.Elaboracion de informes, reportes y cuadros estadisticos solicitados por la

Coordinacion Administrativa y/o Gerencia General de -FONAGRO-.

13.Cualquier otra atribucion dentro de su competencia, que disponga la

Coordinacion Administrativa y/o la Gerencia General de -FONAGRO-.




ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se asignd y entregé el Area de recepcion y salén de reuniones del primer nivel

para la atencion de las organizaciones.

Asociacion Arapis , Esvin Estrada.

Asociacion de Mujeres Mayas Ixiles Nebaj Quiche, Francisco Ceyo, Diego
Ramirez, Jacinta Pérez.

Cooperativa Flor Chimalteca, Leison Choibay, Angelina Chonay

Asociacién Agricola Santa teresa, José Pitan, Rene Cun, Juan Coo

Hugo Roman, Enrique Roman, Angel Roman, COPERATIVA esperanza y futuro
Jalapa.

e Se respondieron llamadas de diferentes unidades de FONAGRO en las que
solicitaban diferentes tipos de apoyo.

¢ Diariamente se realizo la limpieza del equipo que se encuentra al servicio del
personal del Fondo Nacional para la Reactivacion y Modernizacion de la Actividad
Agropecuaria FONAGRO.

e Realicé la limpieza de los electrodomeésticos (refrigeradora, cafetera,
microondas) que se encuentra al servicio del personal de FONAGRO, que estan
ubicados en el area de cocina del primer nivel.

» Realice el lavado de utensilios que fueron utilizados por [as visitas atendidas en
FONAGRO.

» Realicé la limpieza completa del refrigerador de la cocina del primer nivel.

e Se realizd la limpieza general de areas de trabajo, escritorios, materiales y
equipos de computo de las oficinas de: Auditoria Externa, UDAI, UDDAF, Data
Center, Lobby, bodega de almaceén, Contraloria de Cuentas.

o Se realizd el abastecimiento de suministros de higiene y limpieza en los distintos
sanitarios de las unidades UDAI y UDDA, utilizando los insumos aimacenados
en la bodega de FONAGRO.

» Se llevd a cabo la limpieza y reemplazo de las bolsas de los contenedores de
basura en las unidades de UDAI, UDDAF, Data Center, lobby, bodega de
almacén y la Unidad de Auditoria Externa de FONAGRO. Ademas, se efectud la
recoleccion diaria de residuos de estos contenedores, para ser posteriormente
trasladados y depositados en el contenedor central.

¢ Se realizé limpieza externa de los extintores que estan instalados en UDAI,
UDDAF, Data Center, lobby, bodega de almacén de FONAGRO.

e Se realizo la limpieza de las puertas de vidrio de UDDAF, cocina y recepcion.

¢ Realicé la limpieza de los dispensadores de papel de manos de los bafios de
UDAI y UDDAF.

+ Realice la limpieza en el exterior de la impresora que se encuentra en el pasillo
del primer nivel de FONAGRO.

¢ Realicé la limpieza de las estanterias que estan ubicadas en la Bodega del
Almacén de UDDAF de FONAGRO.




e Realicé la limpieza de las ventanas de la sala de espera del primer nivel de
FONAGRO.

¢ Se realizd el mantenimiento de los rodos de las sillas de Contraloria de cuentas,
UDDAF, UDAI de FONAGRO.

¢ Realice el lavado de la pila que esta ubicada en el pacillo de la cocina del primer
nivel de FONAGRO.

e Se sacudio el polvo de los ventiladores de recepcién, UDDAF y UDAI.

e Se preparo6 café en el primer nivel para el servicio del personal y de las personas
que visitan FONAGRO.

e Se abasteci6 de azucar el recipiente de la cocina del primer nivel de
FONAGRO.

e Se gestiond6 con el Encargado de Almacén de la UDDAF de
FONAGRO, la provision de los insumos, siendo los siguientes: Lysol, Jabéon para
trastos, Vasos desechables, Rollos de bolsas medianas, Paquete de bolsas
grandes para basura, Limpia vidrios, Cloro, Desinfectante, Pashtes, Café.

e Se realiz6 limpieza externa al equipo de computo y audiovisual que esta ubicado
en el primer nivel del edificio de FONAGRO.

e Se realizd la requisicion de insumos que se solicitaron al encargado de almaceén.

e En coordinacién con el encargado de servicios generales, se realizo limpieza en
el ascensor ubicado en el primer nivel del edificio de FONAGRO.

e En coordinacion con el encargado de servicios generales, se brindé apoyo
atendiendo visitantes de FONAGRO en el area del segundo nivel.
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Ucda. arfa Berr Roulet
Coordi Administrativa de\FOMAGRQ
Ministerlo de Agriculture, Ganaderfa y




